INSTRUCTOR MARTHA INES OSORIO JIMENEZ NOTA: Las actividades desarrolladas por los Instructores de Articulacion durante el 1 al 31 de septiembre han sido
realizar la formacidn en todas las Instituciones Educativas de cada ficha asignada, (adecuacion de guias para la
formacion virtual. Realizamos reuniones de Agrupamiento con la Lider de Articulacion, POI con las Instituciones, y
Reuniones con los diferentes docentes de las Instituciones. Ver Resumen de Actividades anexa en Informe para
PERIODO 1 AL 31 DE SEPTIEMBRE DEL 2020 SECOP II.
FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN |APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849456 SECCION EN 1/09/2020 MEET 11 9 Reunién- INSTITUCION EDUCATIVA DE CIUDAD BOQUIA Acta No. 855
LINEA —— — —
I.E. EMPRESARIAL “ :'
Clase de EMPRESARIAL GRADO 11 - COMPETENCIA- SERVICIO AL CLIENTE,- QUEJAS Y RECLAMACIONES 11 DE 17.
1849480 SE LLAMO A LOS QUE NO ASISTIERON, NO CONTESTARON
SECCION EN 17 12 — rer——
LINEA LA

PRSENTACION

Clase LA PRESENTACION . COMPETENCIA Producir Documentos - RA: Identificar las Funciones - Tema Funciones
del Area Comercial Asistieron 17 de 20

eunion de Area ATTredo Gdrcid




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN |APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849476 SECCION EN 2/09/2020 MEET 31 N/A Planeacion y Organizacidn de la Rueda de Negocios Mas Joven 2020 del 14 al 18 de septiembre

LINEA LABOURE

SECCION EN LINEA - GRADO 11 LABOURE — RA IDENTIFICAR FUNCIONES TEMATICA: ANALISIS DOFA ASISTIERON
29 de 32




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN |APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849275 Reunién SENA,  |3/09/2020 MEET 17 12 Planeacion y Organizacidn de la Rueda de Negocios Mas Joven 2020 del 14 al 18 de septiembre
SED, I.E's Santa -
Rosa de Cabal
o o ;:;
SECCION EN SECCION EN LINEA - Reuniones de Articulacidn con la Media con todos los Rectores y Secretaria de Educacién del
LINEA L.E. Municipio de Santa Rosa de Cabal instructores que se encuentran atendiendo las IE del municipio de Santa Rosa
CIUDAD BOQUIA de Cabal. Nos cita la Lider de Articulacién
SECCION EN LINEA - GRADO 11 CIUDAD BOQUIA - COMPETENCIA- ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION-
Acuerdo 04 Tablas de Valoracion y Tablas de Retencion Documental Asistieron 17 de 24,
1849480 AGRUPAMIENTO (4/09/2020 MEET 24 24 Reunidn de Agrupamiento ACME con la Lider de Articulacion y la Coordinadora Academica Martha Lucia Ramirez -

ACME

SECCION EN
LINEA - ALFREDO
GARCIA

Tema: Proceso de Certificacion de los Aprendices

SECCION EN LINEA - GRADO 11 ALFREDO GARCIA — COMPETENCIA SERVICIO AL CLIENTE — PROCESO DE
ATENCION AL CLIENTE. Asistieron 19 de 23.




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN [APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO [ACION EVIDENCIA
N GENERADA
2093674 Agrupamiento 7/09/2020 MEET 21 12 Agrupamiento ACME - Socializacién recuperacién contrasefia
ACME - Charla Novedades Paz y Salvo Certificacion
SECCION EN T
LINEA £
I.E. LORENCITA =
VILLEGAS DE CLASE LORENCITA VILLEGAS Seccidn en Linea - Competencia Elaborar Documentos - Elaboracion de Carta segun
SANTOS GTC 185 en Word para elaborar documentos, asistieron 19 de 30
%
o
-
1849456 SECCION EN 8/09/2020 MEET 15 10 CLASE - GRADO 11 EMPRESARIAL - COMPETENCIA- FACILITAR EL SERVICIO AL CLIENTE- Asertividad ante los
LINEA Clientes , ASISTIERON 13 DE 17
I.E.
EMPRESARIAL
SECCION EN
LINEA LA
PRESENTACION
1849479 CLASE - GRADO 11 LA PRESENTACION - COMPETENCIA- PRODUCIR DOCUMENTOS- RESULTADO: IDENTIFICAR LAS

FUNCIONES - Analisis DOFA - Mision - Vision 15 de 20

irpegey




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN JAPRENDICES  |RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION [TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849456 POI- I.E. 9/09/2020 | MEET 30 26 REUNION CON LIDER DE ARTICULACION- ORGANIZACION DE LA SEMANA DE LA RUEDA DE NEGOCIOS
EMPRESARIAL e e o, T —
1849476 SECCION EN

LINEA LABOURE

ANIZAR LA DOCUMENTACION-Tema

Presentacion de Prueba de Competencia Laborarl Formacién Presencial

2




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN |APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
SECCION EN 10/09/2020 TEAM 15 10 Reunion con el Alfredo Garcia, preparacion de la Semana de la Rueda de Negocios Mas Joven 2020
LINEA o B = i
I.E. ALFONSO
JARAMILLO - LA
1849473 VILLA
SECCION EN LINEA - GRADO 11 ALFONSO JARAMILLO — COMPETENCIA-REALIZACION DE EVENTOS-Definicién de
SECCION EN los Medios de Comunicacion para promocionar los eventos. Asistieron 15
LINEA LE.
CIUDAD BOQUIA MEET 19 15 .
1849275

SEG ADTrreroomoooer w.n COMPETENCIA- ORGANIZACION DE ARCHIVO — Tablas de

Valoracion Documental- Asistieron 19 de 24




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN |APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849480 AGRUPAMIENTO (11/09/2020 MEET 23 15 Reunion de Agrupamiento ACME con la Lider de Articulacion Tema: Alistamiento Semana de la Rueda de

ACME

SECCION EN
LINEA - ALFREDO
GARCIA

Negocios Mas Joven 2020

tad 24240

SECCION EN LINEA - GRADO
ATENCION AL CLIENTE TELEFONICO. Asistieron 23 de 23.

= PETENCIA SERVICIO AL CLIENTE — PROCESO DE

2edrecl




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN [APRENDICES RETROALIMENT

ATENDIDAS REALIZACION [TA INTERACTUARO [ACION EVIDENCIA
N GENERADA

2093674 Agrupamiento 14/09/2020 MEET 21 12

ACME - Charla

SECCION EN
LINEA

I.E. LORENCITA
VILLEGAS DE
SANTOS

Agrupamiento ACME - Capacitacion HIGIENE MENTAL

TASETNL
- Wy A

ol & |
Lol &0

CLASE LORENCITA VILLEGAS Seccién en Linea - Asistieron al Lanzamiento de la Rueda de Negocios, asistieron 19
de 30




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN [APRENDICES ~ |RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION [TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849456 SECCION EN 15/09/2020  |MEET 10 9 Clase de EMPRESARIAL GRADO 11 - ASISTENCIA A SEMANA DE LA RUEDA DE NEGOCIOS. Asistieron 10 de 17
LINEA Clase LA PRESENTACION . ASISTENCIA A SEMANA DE LA RUEDA DE NEGOCIOS. Asistieron. Asistieron 17 de 21
I.E. EMPRESARIAL
SECCION EN + Joven ... + Joven ...
1849479 LINEA LA [gna Hu[el Cynthia Mikena ﬂlllﬂl‘aﬂf;ﬂfﬁi’
PRSENTACION 17 7 ..
- AR
s
1849476 SESION EN LINEA |16/09/2020  |MEET 30 28 SECCION EN LINEA - GRADO 11 LABOURE — ASISTENCIA A SEMANA DE LA RUEDA DE NEGOCIOS ASISTIERON 30

I.E. LABOURE

de 32.

o




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN |APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849473 SESION EN LINEA (17/09/2020 MEET 13 10 Reunidon preparacion Rueda de Negocios dias Jueves con la Institucion Educativa Alfredo Garcias - Empresa
I.E. ALFONSO didactica SINERGIA S.A.S.
JARAMILLO- LA = 2
VILLA
=
1849275 21 16 e .
SECCION CIUDAD
BOQUIA SECCION EN LINEA - GRADO 11 ALFONSO JARAMILLO —ASISTENCIA A SEMANA DE LA RUEDA DE NEGOCIOS
Asistieron 13 de 21.
SECCION EN LINEA - GRADO 11 CIUDAD BOQUIA - ASISTENCIA A SEMANA DE LA RUEDA DE NEGOCIOS -
Asistieron 21 de 24
1849480 SESION EN LINEA {18/09/2020 MEET 24 22

ALFREDO GARCIA




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN [APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION [TA INTERACTUARO [ACION EVIDENCIA
N GENERADA

1849480 Reunién Equipo  |21/09/2020 MEET 13 15 Reunion de Agrupamiento citado por la Lider de Articulacién Diana Marcela Cacante, tema evaluacién de la
Ejecutor Semana de la Rueda de Negocios + Joven 2020 y Concurso Premios Articulados.

SECCION EN
LINEA

I.E. LORENCITA
VILLEGAS DE
SANTOS

9 -0 0o - parese ~
CLASE LORENCITA VILLEGAS Seccidn en Linea - Competencia Elaborar Documentos - Elaboracion de Actas e
Informes segun GTC 185, asistieron 13 de 30




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN [APRENDICES RETROALIMENT

ATENDIDAS REALIZACION [TA INTERACTUARO [ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849456 REUNION CON 22/09/2020 MEET 14 10 CLASE - GRADO 11 EMPRESARIAL - COMPETENCIA- SERVICIO AL CLIENTE,- PROCESO DE ATENCION TELEFONICA
LIDER 14 DE 17.

SESION EN LINEA
I.E EMPRESARIAL

SECCION EN
LINEA LA
PRESENTACION
1849479 16 13

Capacitacion DIA 2- Semana por la Paz

SECCION EN LINEA - GRADO 11 LA PRESENTACION - COMPETENCIA- TALLER DE VIDA OCUPACIONAL DICTADA
POR LA APE Asistieron 16 de 20




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN [APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO [ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849476 REUNION CON 23/09/2020 MEET 28 30 Realizacién de Prueba de Conocimiento de Competencia de Formacion a Distancia
LORENCITA
VILLEGAS

SESION EN LINEA
I.E. LABOURE

SECCION EN LINEA - GRADO 11 LABOURE — COMPETENCIA ORGANIZAR LA DOCUMENTACION-Tema Ley General
de Archivo 594. ASISTIERON 28 de 32.




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN [APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO [ACION EVIDENCIA
N GENERADA
1849473 SESION EN LINEA (24/09/2020 MEET 13 10 REUNION CON ALFREDO GARCIA - ORGANIZACION RUEDA DE NEGOCIOS - SINERGIAS.A.S.
I.E. ALFONSO = - : -
JARAMILLO- LA
VILLA
1849275 Capacitacion DIA 4- Semana por la Paz
SESION EN LINEA
I.E. CIUDAD ALFONSO JARAMILLO COMPETENCIA: ORGANIZAR EVENTOS - Promocion del Evento _ 13 de 21
BOQUIA 19 16
. ; @ > .
C ase Inicio de Competencia de Organizacion de Tablas de Retencion Documental — asistieron 19
de 24
1849480 REUNION DE 25/09/2020 MEET 14 17 Reunion de Agrupamiento ACME - Entrega de Informe de Gestion SEMANA DE LA RUEDA DE NEGOCIOS MAS
EQUIPO JOVEN 2020
ASISTENCIA

ADMINISTRAATIV
A

SESION EN LINEA
ALFREDO GARCIA

Capacitacion DIA 5- Semana por la Paz

ALFREDO GARCIA: Competencia Servicio al Cliente - Proceso de Venta del Servicio, asistiero 15 de 24




FICHAS ACTIVIDAD FECHA HERRAMIEN |APRENDICES RETROALIMENT
ATENDIDAS REALIZACION |TA INTERACTUARO |ACION EVIDENCIA
N GENERADA
REUNION DE 28/09/2020 MEET 14 17 Reunion de Agrupamiento ACME - Programacion 2da Rueda de Negocios Legalizacion de las Empresas Didacticas
EQUIPO
ASISTENCIA

ADMINISTRAATIV
A

SESION EN LINEA
LORENCITA
VILLEGAS DE
SANTOS

LB . & % B
0-0
CERTIFICADOS Y

TOS - COMPETENCIA . PRODUCIR DOCUMENTOS -




